
指导发展对象填写《入党志愿书》
《中国共产党入党志愿书》（简称《入党志愿书》）是党组织接收和审批新党员的主要依据。它记载着申请入党人的入党申请、入党时的主要情况和入党审批的全过程。因此，党支部书记要本着对组织负责和对党员负责的精神，采取措施，指导和帮助发展对象填写好《入党志愿书》。

填写《入党志愿书》前，党支部书记或入党介绍人应对发展对象进行党的基本知识和对党忠诚的教育，将填写《入党志愿书》的目的和意义、填写内容和要求作详细说明。总的来说，凡有一定文化程度的人，都要自己填写有关栏目。如本人填写确有困难，可由党支部指定党员按照发展对象口述代为填写。填写时均应用钢笔、签字笔或毛笔，并使用黑色或蓝黑色墨水。字迹要工整清楚。表内的年月日一律用公历和阿拉伯数字。应当向党组织交代或说明的有些情况，没有填写栏目的，应另附纸说明。另外，如某些栏目没有内容可填写时，应注明“无”。

《入党志愿书》中每个具体栏目的填写要求如下：

（１）“姓名”，应与居民身份证一致。

（２）“民族”，填写全称。

（３）“籍贯”，填写本人的祖居地（指祖父的长期居住地）。“籍贯”和“出生地”按现在行政区划填写到县（市、区）。

（４）“学历”，分毕业、结业、肄业三种，填写接受相应教育的最高学历。各类成人高等院校毕业生，应以国家教育行政部门或经其认可的部门、单位出具的学历证明为依据；接受党校教育的，以各级党校出具的学历证明为依据。不得填写“相当××学历”。

（５）“单位、职务或职业”，无单位、职务的，填写职业。

（６）“现居住地”，填写现固定居住的详细地点。现役军人中的入党申请人不填写。

（７）“入党志愿”，着重填写本人对党的认识、思想发展过程和对入党问题的态度。

（８）“本人经历（包括学历）”，从上小学填起，起止年月要衔接。“在何地、何单位”要写全称。“任何职”应写明主要职务。“证明人”填写熟悉本人情况的人。

（９）“何时何地加入中国共产主义青年团”及以下两栏中的“何地”，应填写到工作单位或乡镇、街道。

（１０）“何时何地何原因受过何种奖励”，要写明受奖励的时间、经何单位批准、获奖名称、享受待遇等。

（１１）“何时何地何原因受过何种处分”，填写受到党纪、政纪、团纪处分或刑事处罚的情况。经组织复查被平反纠正的不需填写。

（１２）“需要向党组织说明的问题”，主要填写需要向党组织说明而在其他栏目中不好填写的问题。

（１３）“入党介绍人意见”，填写介绍人了解和掌握的申请人的入党动机、思想品质、现实表现等情况，对是否同意其入党表明意见。

（１４）“支部大会通过接收申请人为预备党员的决议”，填写参加大会的具有表决权的正式党员数、讨论的情况、采取的表决方式、表决结果等。

（１５）“上级党组织指派专人进行谈话情况和对申请人入党的意见”，填写党委委员或组织员通过谈话了解到的申请人的入党动机是否端正，对党的基本知识是否了解，入党手续是否符合规定，谈话人对申请人是否具备党员条件和是否同意其入党的意见等内容。

（１６）“基层党委审批意见”，填写党委是否同意接收申请人为预备党员。同意接收申请人为预备党员的，注明预备期从何年何月何日起至何年何月何日止。

（１７）“支部大会通过预备党员能否转为正式党员的决议”，填写预备党员在预备期间的思想、学习、工作等方面的表现情况，指出其存在的缺点和今后努力的方向，写明支部大会表决的情况。

（１８）“备注”，填写在吸收有关人员入党，需要提高审批权限的情况下，县级以上党委的审批意见；填写取消预备党员资格和预备党员因故去世等情况。

