附件1：
2014年长春市科技计划项目申报系统
使 用 说 明
2014年长春市科技计划项目的申报将启用网上申报和推荐系统，现将有关申报单位和推荐单位对本系统的使用说明如下。
    一、申报单位网上申报项目
    （一）申报单位注册申请申报资格

申报单位登陆“长春科技”网站（www.ccst.gov.cn），进入“长春市科技计划项目申报系统”，进行申报单位注册，确定要申报项目的所属计划及专项类别，录入本单位基本信息，选定推荐单位（推荐单位不在列表中的可选择其他，并输入推荐单位名称），在线打印申报资格审批表。
   （二）窗口办理获取申报资格
申报单位携带加盖公章的审批表（一式两份）、相关证件原件（正副本）及复印件，一并提交至科技局窗口办理授权申报。相关证件为：机关包括机构代码证、项目负责人身份证；事业单位包括事业单位法人证书、机构代码证、法人身份证、项目负责人身份证；企业包括企业营业执照、机构代码证、法人身份证、项目负责人身份证。

已授权的单位注册信息中计划类别、单位名称等将不能修改。报错计划类别的需重新注册申请。
（三）填写申报书及上报
申报单位进入“长春市科技计划项目申报系统”，进行项目网上申报，按要求填写项目申报书(可预览查看)、可行性研究报告及相关附件。在确认申报内容无误后，于申报期内进行项目上报操作。
每个申报用户仅限申报一个项目。在项目上报后，除经科技局（或推荐单位）同意退回外，申报内容将不能修改，一经修改后须在规定时间内重新上报。
二、推荐单位网上审查项目
（一）推荐单位获取授权
项目推荐单位为各城区（含双阳区）、开发区科技局和高校院所。市科技局以集中先发和单独后补方式发放给推荐单位管理权限。
（二）推荐单位审查项目
推荐单位登录项目管理系统后，可在线查阅属地（或所属）单位的项目申报书内容，对项目审查把关，给出同意推荐或不同意推荐意见。对申报错属地（城区、开发区）的项目，可进行项目退回，并告知申报单位修改推荐单位后重新上报。
（三）推荐单位统一上报
申报期结束后，推荐单位将系统生成的推荐函和项目报送汇总表统一上报至科技局。
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